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Mijn SKOR 

‘Mijn SKOR’ is de intranetsite voor alle medewerkers van SKOR. Via deze site is het mogelijk om je eigen 

persoonsgegevens, loonstroken, jaaropgaves, personeelsdossier, ed. te raadplegen en eventueel te 

downloaden. Ook kun je bijvoorbeeld je personalia wijzigen en een verhuizing doorgeven. Deze 

worden dan direct verwerkt in de administratie. Declaraties voor dienstreizen, aanvragen 

zwangerschapsverlof, ziek- en herstelmeldingen, etc. worden eveneens door je in ‘Mijn SKOR’ 

verwerkt. Deze komen vervolgens automatisch ter goedkeuring bij je leidinggevende terecht. Na 

akkoord zal een goedgekeurde declaratie vervolgens direct in de salarisadministratie worden verwerkt 

en per eerstvolgende salarisbetaling (meestal de 25-ste van de maand) aan je worden uitbetaald. Alle 

mutaties en reacties worden daarbij automatisch door het systeem gelogd, zodat de dossiervorming 

richting bijvoorbeeld accountant direct op orde is. 

Alle huidige mogelijkheden van ‘mijn SKOR’ vind je verderop in deze handleiding.  

In de toekomst zullen ook vastgestelde beleidsdocumenten en nieuwsbrieven aan ‘Mijn SKOR’ worden 

toegevoegd en kan daarop door je worden gereageerd. Ik verwacht dus veel van ‘Mijn SKOR’ als extra 

en modern communicatiemiddel tussen jou en SKOR. Ik hoop dat je dit ook zo zult ervaren. Voor 

vragen, tips en knelpunten over ‘Mijn SKOR’ kun je mailen naar: pz@skor-scholen.nl  

 

Met vriendelijke groet, 

Maurice Gloudi, Directeur-bestuurder SKOR 

  

mailto:personeel@skor-scholen.nl
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1. Eerste keer inloggen / wachtwoord vergeten 
 

Als je voor de eerste keer Afas opent, ga dan in de webbrowser naar https://78227.afasinsite.nl/ en 

accepteer de cookies. Mijn SKOR werkt het best in Google Chrome. 

In het vervolg kan je inloggen met www.mijnskor.nl  (deze link staat ook op de SKOR site) 

In een eerdere mail heb je je inlognaam gekregen dat begint met 78227.xxxx (let op de punt die 

ertussen staat) Om je wachtwoord te krijgen klik je in de startscherm op wachtwoord opvragen: 

o Klik op wachtwoord opvragen, 

 

o In het volgende scherm vul je je gebruikersnaam in: 

 

o In je SKOR mailbox krijg je nu een wachtwoord.  

o Log in met je gebruikersnaam (78227.naam) en wachtwoord. 

 

 

Mocht je in de toekomst je wachtwoord vergeten zijn kan je deze procedure ook gebruiken om een 

nieuw wachtwoord op te vragen. 

 

https://78227.afasinsite.nl/
http://www.mijnskor.nl/
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Inhoud van de Mijn SKOR site 

2. Startpagina 
Op de startpagina vind je een aantal buttons en een vak met openstaande taken, signalen, 

documenten en prikbordberichten. 

 

 

2.1 Mijn loonstroken 
Bij mijn loonstroken staan jouw persoonlijke loonstroken. 

Standaard staan hier je loonstroken, wil je de loonstroken ook per mail ontvangen kan je dat 

aangeven door naar de pagina Personalia (mijn gegevens> personalia) te gaan, onderaan vind je 

onderstaand keuzescherm. 

 

Bij Verstrekking loonstrook kies je Email i.p.v. Niet versturen. In het vervolg ontvang je de loonstrook 

ook in de mail. Daarnaast is hij altijd terug te vinden bij Mijn loonstrook. 

2.2 Mijn gegevens 
Deze button staat tevens bovenaan in het menu, hier kan je alle gegevens van jezelf bekijken en een 

aantal gegevens aanpassen zoals adreswijziging, rekeningnummer e.d. In hoofdstuk 3 Mijn gegevens 

wordt hier verder op ingegaan. 

2.3 Declareren 
Indien je kosten hebt gemaakt voor het werk kan je deze declareren, denk aan reiskosten en overige 

kosten zoals VOG aanvraag, verbruiksmaterialen enz.  
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2.31 Reiskosten 

 

Dienstreizen auto (incidenteel).  

¶ Indien je een keer een rit voor het werk gemaakt hebt (dienstreis), kan je hier de declaratie 

indienen. 

Dienstreizen auto (periode declaratie).  

¶ Indien je regelmatig dienstreizen maakt kies je voor deze optie. Het formulier 

[afstandsberekening dienstreizen collectief] downloden en opslaan op je pc, invullen en 

daarna insturen middels dezelfde button.  

Na het aanmaken / insturen van een formulier zal hij ter goedkeuring aan je leidinggevende worden 

voorgelegd. In de overzichten kan je de voortgang van de declaratie zien. 

 

 

Reiskosten (vervanging/woon-werkverkeer).  

¶ Indien je reiskosten maakt voor vervanging of woon-werkverkeer, vul ook hier het formulier 

(downloaden) in en stuur hem in middels dezelfde button.  

Na het aanmaken / insturen van een formulier zal hij ter goedkeuring aan je leidinggevende worden 

voorgelegd. In de overzichten kan je de voortgang van de declaratie zien. 
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Openbaar vervoer. 

¶ Indien je kosten maakt voor het openbaar vervoer welke je kunt declareren. Vul de 

gevraagde gegevens in en upload het bewijs, dat kan een kaartje zijn of een uitdraai van 

https://www.ov-chipkaart.nl/mijn-ov-chipkaart.htm. 

Na het aanmaken / insturen van een formulier zal hij ter goedkeuring aan je leidinggevende worden 

voorgelegd. In de overzichten kan je de voortgang van de declaratie zien. 

2.32 Overige kosten 

 

Het indienen van andere kosten werkt op een zelfde manier. Vul het bedrag en de reden in, voeg 

altijd een scan/pdf/foto bij van de bon/declaratie. Klik op Aanmaken en de declaratie wordt ter 

goedkeuring voorgelegd aan de leidinggevende.  

Als een declaratie goedgekeurd wordt gaat hij direct de financiële stroom in en zal hij uitbetaald 

worden via bank of bij het loon. (e.e.a. afhankelijk van de soort declaratie) 

Wordt een declaratie afgekeurd, dan zal in je startscherm onderaan een regel verschijnen. Dit is een 

taak voor jou. Dubbelklik op de regel, in het scherm dat opent staat waarom hij is afgekeurd en wat 

je eventueel moet doen om hem alsnog goedgekeurd te krijgen. (bijvoorbeeld bon toevoegen). 

Uiteraard kan de declaratie worden afgewezen. 

2.4 Aan- en afwezigheid 
Op deze pagina kan je jezelf ziek en beter melden. 

Ziekmelden 
LET OP:  Ziektemelding eerst telefonisch doorgeven aan de leidinggevende.! 

https://www.ov-chipkaart.nl/mijn-ov-chipkaart.htm
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Bij het aanmaken van een ziektemelding vul je alle gegevens in. Ook de verwachte einddatum. 

 

  

Klik op soort, hierbij aangeven wat de reden van je afwezigheid is. 

 

Betermelden 
Via de button Betermelden moet je de openstaande ziektemelding afhandelen. Ook hierbij geldt dat 

je ook de leidinggevende moet bellen. 

 

Dashboard 
Het dashboard geeft inzicht in de verzuimcijfers van de afgelopen periode. 
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V1.1-avd    9 
   

3. Mijn gegevens 
Op de pagina [mijn gegevens] kan je alle gegevens van je inzien en een aantal aanpassen. 

 

3.1 Wijzigen 

Personalia 
Via de button [Personalia] is het mogelijk gegevens aan te passen. Alleen grijze velden kunnen niet 

worden aangepast. Onderaan de pagina moet je de reden opgeven van de wijziging. Klik op de 

button Aanpassen, vervolgens wordt de wijziging ter verwerking voorgelegd aan Personeelszaken.  

Adres 
Op deze pagina geef je een wijziging door van je woonadres of je werkadres (meestal een 

schoollocatie). Deze wijzigingen hebben invloed op je vergoeding woon-werk. Voer de gegevens en 

klik op Aanmaken. Zodra de wijziging is goedgekeurd is hij direct doorgevoerd. 

 

Bank 
Voor het wijzigen van de bankgegevens vul je in het veld Bankgegevens je nieuwe IBAN nummer in 

en klik op Aanmaken. De wijziging wordt direct doorgevoerd.  
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Let op! Deze wijziging hebben betrekking op alle betalingen vanuit OPO-R, dus ook je 

salarisuitbetalingen. 

Familie 
Op deze pagina kan je familieleden toevoegen en deze opgeven als contactpersoon in nood. Vul de 

gegevens van de persoon in en zet een vinkje bij Contactpersoon in noodgevallen. Klik op Aanmaken 

en de contactpersoon is toegevoegd, deze gegevens zijn terug te vinden bij [Alles over mijzelf]. 

3.2 Bekijken 

Alles over mijzelf 
Op deze pagina vind je alle gegevens verzameld.  

 

Scrol naar beneden voor meer tabbladen 

 

 

Op het tabblad [Mijn dossier] vind je jouw personeelsdossier. Het huidige papieren dossier zal te 

zijner tijd worden gedigitaliseerd en beschikbaar komen in het digitale personeelsdossier. 

Er zijn vijf dossiers items direct zichtbaar, klik op volgende voor meer dossiers. 
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3.3 Acties 

Declareren 
Zie hiervoor hoofdstuk 2.3 declareren. 

Verlof 

3.31 Bijzonder verlof 
Voor het aanvragen van bijzonder verlof vul je begin en einddatum in, het aantal verlofuren berekent 

Afas. Klik op het vergrootglas om aan te geven om welke reden je bijzonder verlof aanvraagt. Geef in 

opmerking aan waarom je het verlof aanvraagt.

 

Klik op Aanmaken en de aanvraag voor bijzonder verlof wordt voorgelegd aan ter goedkeuring.  

Aan de rechterzijde van de pagina zijn een aantal opties beschikbaar; 

 

Hierbij ga je direct naar de desbetreffende pagina waar je de mogelijkheid hebt om je verlof in te 

trekken, of diverse overzichten in te zien. 

3.32 Verlof intrekken 
Voor het intrekken van verlof. 
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3.33 Dashboard 
Het dashboard geeft overzichten van al je verlof. 

Verzuim 
Zie hoofdstuk 2.4 Aan- en afwezigheid 

Ouderschapsverlof 
Op deze pagina kan je ouderschapsverlof aanvragen. Hiervoor moet het formulier worden 

gedownload (klik op het icoon), ingevuld en als bestand te worden toegevoegd bij de aanvraag. 

Zwangerschapsverlof 
Op deze pagina kan je zwangerschapsverlof aanvragen. Hiervoor moet het formulier worden 

gedownload (klik op het icoon), ingevuld en als bestand te worden toegevoegd bij de aanvraag.  

 

4. Verklaring tekens. 
 

  

 Verplicht veld, dit veld is altijd verplicht om in te vullen 

 Datum keuze button, indien je erop klik opent een pop up scherm 
met datumkeuze mogelijkheid 

 Keuze button, indien je erop klik opent er een pop up scherm met 
keuzemogelijkheden 

 
Door middel van de knop [Aanmaken] stuur je het formulier in 

 
Button Bestand kiezen;  
Er zijn twee mogelijkheden, [bestand kiezen] of op het driehoekje ernaast. 
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Klik op [bestand kiezen] er opent een pop up scherm waarin je het 
bestand kan kiezen dat geupload moet worden 

 

Klik op het driehoekje ernaast en je krijgt de mogelijkheid om een 
afbeelding die eerder (afbeelding of pdf) gekopieerd is (Ctrl C) te 
plakken . Of neem een foto met de webcam. 

 


